
 
 

 

 

REQUISITOS INDUSTRIAS EN GENERAL 
 

1. FORMULARIO DE SOLICITUD CON CARÁCTER DE DECLARACIÓN JURADA (DJ). 

2. FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO. 
3. FOTOCOPIA DE CONTRATO DE ALQUILER Y/O ANTICRETICO EN EL QUE ESPECIFIQUE LA 

ACTIVIDAD ECONÓMICA (Si corresponde). 

4. FOTOCOPIA LEGALIZADA DE LA LICENCIA AMBIENTAL O CERTICACIÓN (Si corresponde). 
5. FOTOCOPIA DE CARNET SANITARIO EMITIDO POR SEDES DEL PERSONAL QUE TRABAJA SI CUENTA, 

Y SI NO CUENTA ADJUNTAR EL INICIO DE TRAMITE FOTOCOPIA Y ORIGINAL PARA EVIDENCIA DE 

AUTENTICIDAD. (industrias de bebidas y otro; fábricas de productos lácteos, de embutidos, de 
dulces, de mermeladas y afines; Industria de procesamiento de alimentos y conservas). 

6. FOTOCOPIA DE AUTORIZACION DE SENASAG Y SI NO CUENTA ADJUNTAR EL INICIO DE TRAMITE 

FOTOCOPIA Y ORIGINAL PARA EVIDENCIA DE AUTENTICIDAD. (industrias de bebidas y otro; 
fábricas de productos lácteos, de embutidos, de dulces, de mermeladas y afines). 

7. FOTOCOPIA DE CONTRATO GERES. (Fábrica de productos alimenticios, Industrias de goma, 

Industrias de tabaco, Curtiembres, Embotelladora de agua, Fábrica de embutidos, Fábrica de 
parabrisas, Fábrica de artículos electrónicos, Fábrica de autoadhesivos y tickets, Fábrica de dulces, 

mermeladas y afines, Fábrica de muebles, Fábrica de plásticos, Fábrica de textiles, Fábrica de 

colchones, Fábrica de vinagre, Industria de transformación de acero, Industria de procesamiento de 

alimentos y conservas, Fábrica de pernos, Fábrica de cajas fuertes, Fabrica fibra y afines, Fábrica 
de resortes, Otras industrias o fábricas similares no especificadas). 

8. FOTOCOPIA DE CONTRATO O CERTIFICACIÓN DE GERES. (Industrias de bebidas y otros, Industrias 

de Papel, Industrias de bebidas sin alcohol, Fábrica material de construcción, Ensambladoras de 
buses, Fábrica de productos químicos derivados del petróleo, Fábrica de jabones, cosméticos, 

Fábrica de productos lácteos, Fábrica de viguetas pretensadas, Fábrica de zapatos, Fábrica de 

productos de cuero, Fábrica de plasto formo, Aserraderos, Industria metal, mecánica, Fábrica de 
calaminas, Fábrica de vidrio y afines). 

9. VALORES MUNICIPALES BS. 60 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVO (Adquirir en caja 

central y/o sub alcaldías que corresponda). 
10. VALORES MUNICIPALES BS. 40 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO RENOVACION (adquirir en 

caja central y/o sub alcaldías que corresponda). 
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Versión: 1 

 
Nota: Las siguientes actividades se encuentran dentro de la categoría de Industrias en General: 

 

Industrias de bebidas y otros Fábrica de embutidos

Industrias de Papel Fábrica de parabrisas

Industrias de bebidas sin alcohol Fábrica de artículos electrónicos

Fábrica de productos alimenticios Fábrica de autoadhesivos y tickets

Fábrica material de construcción Fábrica de dulces, mermeladas y afines

M armolerías Fábrica de muebles

Ensambladoras de buses Fábrica de plásticos

Fábrica de productos químicos derivados del petró leo Fábrica de textiles

Fábrica de jabones, cosméticos Fábrica de colchones

Industrias de goma Fábrica de vinagre

Industrias de tabaco Industria de transformación de acero

Fábrica de productos lácteos Industria de procesamiento de alimentos y conservas 

Fábrica de viguetas pretensadas Fábrica de calaminas

Fábrica de zapatos Fábrica de pernos 

Fábrica de productos de cuero Fábrica de vidrio y afines

Fábrica de plasto formo Fábrica de cajas fuertes 

Curtiembres Fabrica fibra y afines

Aserraderos Fábrica de resortes 

Industria metal, mecánica Otras industrias o fábricas similares no especificadas 

Embotelladora de agua

A C T IVID A D ES IN D UST R IA S EN  GEN ER A L



 
 

 

 

REQUISITOS INDUSTRIAS ARTESANALES 
 

1. FORMULARIO DE SOLICITUD CON CARÁCTER DE DECLARACIÓN JURADA (DJ). 

2. FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO. 
3. FOTOCOPIA DE CONTRATO DE ALQUILER Y/O ANTICRETICO EN EL QUE ESPECIFIQUE LA 

ACTIVIDAD ECONÓMICA (Si corresponde). 

4. FOTOCOPIA LEGALIZADA DE LA LICENCIA AMBIENTAL O CERTICACIÓN (Si corresponde). 
5. FOTOCOPIA DE CONTRATO GERES. (Granjas de avícolas, Granjas de porcinos, Suministradoras 

gas natural y engarrafadoras de GLP, Peladoras de cereales, molinos, Embazadora de productos, 

Fabrica artesanal de mermeladas, Fabrica artesanal de cereales, Fabrica artesanal de vinagre, 
Venta de productos de agrícolas). 

6. FOTOCOPIA DE CONTRATO Y CERTIFICACIÓN DE GERES. (Barracas, Fabrica artesanal de helados, 

Fábrica de artesanías, Otras industrias similares no especificadas). 
7. VALORES MUNICIPALES BS. 60 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVO (Adquirir en caja 

central y/o sub alcaldías que corresponda). 

8. VALORES MUNICIPALES BS. 40 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO RENOVACION (adquirir en 
caja central y/o sub alcaldías que corresponda). 

Resolución Administrativa Nº 060/2020 
Fecha de Aprobación: 19-06-2020 

 
Versión: 1 

 
Nota: Las siguientes actividades se encuentran dentro de la categoría de Industrias Artesanales: 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

Granjas de avícolas Fabrica artesanal de mermeladas

Granjas  de porcinos Fabrica artesanal de cereales

Barracas Fabrica artesanal de vinagre

Suministradoras gas natural y engarrafadoras de GLP Venta de productos de agrícolas

Peladoras de cereales, molinos Fábrica de artesanías

Fabrica artesanal de helados Fabrica artesanal de colchones 

Embazadora de productos Otras industrias similares no especificadas 

A C T IVID A D ES IN D UST R IA S A R T ESA N A L



 
 

 

REQUISITOS SERVICIOS EMPRESARIALES 
 

1. FORMULARIO DE SOLICITUD CON CARÁCTER DE DECLARACIÓN JURADA (DJ). 

2. FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO. 

3. FOTOCOPIA DE CONTRATO DE ALQUILER Y/O ANTICRETICO EN EL QUE ESPECIFIQUE LA 
ACTIVIDAD ECONÓMICA (Si corresponde). 

4. FOTOCOPIA LEGALIZADA DE LA LICENCIA AMBIENTAL O CERTICACIÓN (Si corresponde) 

(Cementerios privados, Servicios de perforación de pozos, Estación de servicios surtidores, 
Importadora de vehículos, Importaciones y exportaciones de productos en general, Importadora y 

distribuidora de material eléctrico, Serigrafías, Fabricación diseño de letreros publicitarios, 

Editoriales, Imprentas, Importadora de material de construcción, Importadora y exportadora de 
material de construcción, Importadora y distribuidora productos cosméticos, Importadora de 

maquinaria industrial, Distribuidora envasadora de alimentos y conservas, Distribuidora de aceite, 

Distribuidora de pegamentos, Recuperadoras de metales, Importadora y distribuidora de productos 
químicos, Importadora y distribuidora de productos médicos y afines, Otras Importadoras no 

especificadas anteriormente, Otros Servicios empresariales no especificados). 

5. FOTOCOPIA DE CONTRATO GERES. (Cementerios privados, Importadora y distribuidora de material 
eléctrico, Serigrafías, Fabricación diseño de letreros publicitarios, Servicio de lavado de autos, 

Editoriales, Imprentas, Importadora y distribuidora productos cosméticos, Importadora de 

maquinaria industrial, Distribuidora envasadora de alimentos y conservas, Recuperadoras de 

metales, Importadora y distribuidora de productos químicos, Importadora y distribuidora de 
productos médicos y afines, Otras Importadoras no especificadas anteriormente, Otros Servicios 

empresariales no especificados). 

6. FOTOCOPIA DE CONTRATO O CERTIFICACIÓN DE GERES. (Estación de servicios surtidores, 
Importaciones y exportaciones de productos en general, Importadora y distribuidora de productos 

farmacéuticos, Importadora de material de construcción). 

7. VALORES MUNICIPALES BS. 60 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVO (Adquirir en caja 
central y/o sub alcaldías que corresponda). 

8. VALORES MUNICIPALES BS. 40 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO RENOVACION (adquirir en 

caja central y/o sub alcaldías que corresponda). 

Resolución Administrativa Nº 060/2020 

Fecha de Aprobación: 19-06-2020 
 

   Versión: 1 

 
Nota: Las siguientes actividades se encuentran dentro de la categoría de Servicios Empresariales:  

 
 

Cementerios privados Importadora y distribuidora de productos farmacéuticos 

Servicios de perforación de pozos Bienes y raíces

Estación de servicios surtidores Servicios de energía eléctrica

Importadora de vehículos Servicios de grúas rescates y remolques

Importaciones y exportaciones de productos en general Importadora de material de construcción 

Importadora y distribuidora de material eléctrico Importadora y exportadora de material de construcción

Serigrafías Importadora y distribuidora productos cosméticos 

Fabricación diseño de letreros publicitarios Importadora de maquinaria industrial 

Servicio de lavado de autos Distribuidora envasadora de alimentos y conservas

Comercialización de madera Distribuidora de aceite 

Servicios de construcción Distribuidora de pegamentos

Alquiler de equipos de construcción Recuperadoras de metales

Agencia de viajes y turismo Viveros

Editoriales Importadora y distribuidora de productos químicos

Servicios de alquiler maquinaria pesada y liviana Importadora y distribuidora de productos médicos y afines

Servicios de limpieza Otras Importadoras no especificadas anteriormente

Exportación en general Otros Servicios empresariales no especificados 

Imprentas

A C T IVID A D  SER VIC IOS EM P R ESA R IA LES



 
 

 
 

REQUISITOS ACTIVIDADES FINANCIEROS 
 

1. FORMULARIO DE SOLICITUD CON CARÁCTER DE DECLARACIÓN JURADA (DJ). 

2. FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO. 

3. FOTOCOPIA DE CONTRATO DE ALQUILER Y/O ANTICRETICO EN EL QUE ESPECIFIQUE LA 
ACTIVIDAD ECONÓMICA (Si corresponde).  

4. FOTOCOPIA DE AUTORIZACION POR ASFI (SI CORRESPONDE) (Bancos, Fondos Financieros 

Privados, Mutuales de Ahorro y Crédito, Cooperativas de Ahorro y Crédito, Seguros y Reaseguros, 
Préstamos y otros). 

5. FOTOCOPIA DE CONTRATO O CERTIFICACIÓN DE GERES. (Bancos, Fondos Financieros Privados, 

Mutuales de Ahorro y Crédito, Cooperativas de Ahorro y Crédito) 
6. VALORES MUNICIPALES BS. 60 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVO (Adquirir en caja 

central y/o sub alcaldías que corresponda). 

7. VALORES MUNICIPALES BS. 40 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO RENOVACION (adquirir en 
caja central y/o sub alcaldías que corresponda). 

Resolución Administrativa Nº 060/2020 

Fecha de Aprobación: 19-06-2020 
 

Versión: 1 

 

Nota: Las siguientes actividades se encuentran dentro de la categoría de Financieros: 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

A C T IVID A D  F IN A N C IER OS

Bancos

Fondos Financieros Privados

M utuales de Ahorro y Crédito

Cooperativas de Ahorro y Crédito

Seguros y Reaseguros

Préstamos y otros

Casas de cambios y Giros de dinero

Otras instituciones de intermediación financiera no especificadas



 
 

 
 

 

REQUISITOS EMPRESAS DE TRANSPORTE TERRESTRE 
 

1. FORMULARIO DE SOLICITUD CON CARÁCTER DE DECLARACIÓN JURADA (DJ). 

2. FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO. 
3. FOTOCOPIA DE CONTRATO DE ALQUILER Y/O ANTICRETICO EN EL QUE ESPECIFIQUE LA 

ACTIVIDAD ECONÓMICA (Si corresponde).  

4. FOTOCOPIA DE LA PERSONERIA JURIDICA (SINDICATOS DE AUTOTRANSPORTE) (SI 
CORRESPONDE: Transporte Internacional y Departamental Y Transporte de carga urbano) 

5. FOTOCOPIA DE AUTORIZACION ATT PARA RADIO MOVIL (Servicio de radio taxis (oficina)). 

6. VALORES MUNICIPALES BS. 60 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVO (Adquirir en caja 
central y/o sub alcaldías que corresponda). 

7. VALORES MUNICIPALES BS. 40 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO RENOVACION (adquirir en 

caja central y/o sub alcaldías que corresponda). 

Resolución Administrativa Nº 060/2020 

Fecha de Aprobación: 19-06-2020 
 

Versión: 1 

 

Nota: Las siguientes actividades se encuentran dentro de Empresas de Transporte Terrestre: 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

A C T IVID A D  EM P R ESA S D E T R A N SP OR T E 

T ER R EST R E

Transporte Internacional y Departamental

Servicio de radio taxis (oficina)

Servicio de buses local

Alquiler de vehículos

Servicio de mudanza

Transporte de carga urbano

Otros Servicios Terrestres de Transporte de Pasajeros no

especificados 

Servicios de depósitos de carga



 
 

 

 
 

REQUISITOS SERVICIOS SOCIALES 
 

1. FORMULARIO DE SOLICITUD CON CARÁCTER DE DECLARACIÓN JURADA (DJ). 

2. FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO. 

3. FOTOCOPIA DE CONTRATO DE ALQUILER Y/O ANTICRETICO EN EL QUE ESPECIFIQUE LA 
ACTIVIDAD ECONÓMICA (Si corresponde).  

4. FOTOCOPIA DE CONTRATO O CERTIFICACION DE GERES (Salón de Teatro y Asilos). 

5. VALORES MUNICIPALES BS. 60 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVO (Adquirir en caja 
central y/o sub alcaldías que corresponda). 

6. VALORES MUNICIPALES BS. 40 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO RENOVACION (adquirir en 

caja central y/o sub alcaldías que corresponda). 

Resolución Administrativa Nº 060/2020 

Fecha de Aprobación: 19-06-2020 
 

Versión: 1 

 

Nota: Las siguientes actividades se encuentran dentro de Servicios Sociales: 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 

A C T IVID A D  SER VIC IOS SOC IA LES

Hogares, Albergues, Orfanatos y Centros de rehabilitación.

Salón de Teatro

Biblio teca

Asilos



 
 

 

 
 

REQUISITOS SERVICIOS DE EDUCACIÓN PARTICULARES 
 

1. FORMULARIO DE SOLICITUD CON CARÁCTER DE DECLARACIÓN JURADA (DJ). 

2. FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO. 

3. FOTOCOPIA DE CONTRATO DE ALQUILER Y/O ANTICRETICO EN EL QUE ESPECIFIQUE LA 
ACTIVIDAD ECONÓMICA (Si corresponde).  

4. FOTOCOPIA LEGALIZADA DE LA LICENCIA AMBIENTAL O CERTIFICACIÓN (SI CORRESPONDE) 

(Universidad Privada, Instituto Técnico Superior, Colegios particulares, Institutos Técnico Medio, 
Kínderes, Guarderías, Escuela de natación, Institutos de investigación científica). 

5. FOTOCOPIA RESOLUCIÓN EMITIDO POR VICEMINISTERIO DE EDUCACIÓN O SEDUCA (Universidad 

Privada, Instituto Técnico Superior, Colegios particulares, Institutos Técnico Medio). 
6. FOTOCOPIA DE CONTRATO DE GERES (Universidad Privada, Instituto Técnico Superior, Colegios 

particulares, Institutos Técnico Medio, Kínderes, Guarderías, Escuela de natación, Academias de 

corte y confección, Escuela de conducción) 

7. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ORIGINAL PARA LA RENOVACIÓN (EN CASO DE EXTRAVIO Y/O 
PERDIDA PUBLICAR EN PERIODICO DE CIRCULACIÓN NACIONAL) (Institutos Técnico Medio, 

Kínderes, Guarderías, Escuela de natación, Cursos de apoyo y nivelación, Academias de corte y 

confección, Academias de bellas artes, Academias de ballet, Institutos de investigación científica, 
Escuela de conducción, Academias musicales, Academia de artes marciales). 

8. VALORES MUNICIPALES BS. 60 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVO (Adquirir en caja 

central y/o sub alcaldías que corresponda). 
9. VALORES MUNICIPALES BS. 40 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO RENOVACION (adquirir en 

caja central y/o sub alcaldías que corresponda). 

Resolución Administrativa Nº 060/2020 

Fecha de Aprobación: 19-06-2020 
 

Versión: 1 

 
Nota: Las siguientes actividades se encuentran dentro de Servicios de Educación Particulares: 

 
 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

Universidad Privada Academias de corte y confección

Instituto Técnico Superior Academias de bellas artes

Colegios particulares Academias de ballet

Institutos Técnico M edio Institutos de investigación científica

Kínderes, Guarderías Escuela de conducción

Escuela de natación Academias musicales

Cursos de apoyo y nivelación Academia de artes marciales

A C T IVID A D  SER VIC IOS SOC IA LES



 
 

 

 
 

REQUISITOS SERVICIOS DE COMUNICACIÓN 
 

1. FORMULARIO DE SOLICITUD CON CARÁCTER DE DECLARACIÓN JURADA (DJ). 

2. FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO. 

3. FOTOCOPIA DE CONTRATO DE ALQUILER Y/O ANTICRETICO EN EL QUE ESPECIFIQUE LA 
ACTIVIDAD ECONÓMICA (Si corresponde).  

4. FOTOCOPIA DE AUTORIZACION ATT PARA RADIO MOVIL (SI CORRESPONDE) (Canales de 

televisión, Empresa de Televisión por cable). 
5. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ORIGINAL PARA LA RENOVACIÓN (EN CASO DE EXTRAVIO Y/O 

PERDIDA PUBLICAR EN PERIÓDICO DE CIRCULACIÓN NACIONAL. 

6. VALORES MUNICIPALES BS. 60 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVO (Adquirir en caja 
central y/o sub alcaldías que corresponda). 

7. VALORES MUNICIPALES BS. 40 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO RENOVACION (adquirir en 

caja central y/o sub alcaldías que corresponda). 

Resolución Administrativa Nº 060/2020 
Fecha de Aprobación: 19-06-2020 

 
Versión: 1 

 
Nota: Las siguientes actividades se encuentran dentro de Servicios de Comunicación: 

 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

SER VIC IOS D E C OM UN IC A C IÓN

Canales de televisión, Empresa de  Televisión por cable

Radio Emisoras. A.M . F.M .

M edios de comunicación escritos

Empresas de Comunicación y Telefonía.



 
 

 

 
 

REQUISITOS SERVICIOS DE SALUD PRIVADO 
 

1. FORMULARIO DE SOLICITUD CON CARÁCTER DE DECLARACIÓN JURADA (DJ). 

2. FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO. 

3. FOTOCOPIA DE CONTRATO DE ALQUILER Y/O ANTICRETICO EN EL QUE ESPECIFIQUE LA 
ACTIVIDAD ECONÓMICA (Si corresponde).  

4. FOTOCOPIA LEGALIZADA DE LA LICENCIA AMBIENTAL O CERTIFICACIÓN (SI CORRESPONDE) 

(Hospitales, Clínicas, Centros Médicos, Laboratorios clínicos, Postas médicas). 
5. FOTOCOPIA DE RESOLUCIÓN EMITIDO POR SEDES PARA FARMACIA, Y SI CUENTA ADJUNTAR EL 

INICIO DEL TRAMITE FOTOCOPIA Y ORIGINAL PARA EVIDENCIA DE AUTENTECIDAD (Farmacias). 

6. FOTOCOPIA DE TÍTULO EN PROVISIÓN NACIONAL (Laboratorios clínicos, Consultorios médicos, 
Servicio de Fisioterapia, Clínicas dentales, Centros de rehabilitación, Farmacias, Ópticas, 

Veterinarias, Consultorio Dental). 

7. FOTOCOPIA DE CONTRATO DE GERES (Hospitales, Clínicas, Centros Médicos, Laboratorios clínicos, 

Consultorios médicos, Clínicas dentales, Farmacias, Postas médicas, Técnicos en mecánica dental, 
Veterinarias, Consultorio Dental). 

8. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ORIGINAL PARA LA RENOVACIÓN (EN CASO DE EXTRAVIO Y/O 

PERDIDA PUBLICAR EN PERIÓDICO DE CIRCULACIÓN NACIONAL. 
9. VALORES MUNICIPALES BS. 60 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVO (Adquirir en caja 

central y/o sub alcaldías que corresponda). 

10. VALORES MUNICIPALES BS. 40 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO RENOVACION (adquirir en 
caja central y/o sub alcaldías que corresponda). 

Resolución Administrativa Nº 060/2020 

Fecha de Aprobación: 19-06-2020 
 

Versión: 1 

 

Nota: Las siguientes actividades se encuentran dentro de Servicios de Salud Privado: 

 

 
 

 
 
 

Hospitales Postas medicas

Clínicas Técnicos en mecánica dental

Centros M édicos Acupunturas y masajes

Laboratorios clínicos Servicios de salud Naturistas - dietistas

Consultorios médicos Veterinarias

Servicio de Fisioterapia Consultorio  Dental

Clínicas dentales Curanderos

Centros de rehabilitación M edicina natural

Farmacias Bio - M agnetismo

Ópticas Otros Servicios de Salud no especificados 

A C T IVID A D  SER VIC IOS SA LUD  P R IVA D O



 
 

 

 
 

 

REQUISITOS ACTIVIDAD MICRO EMPRESARIAL  
 

1. FORMULARIO DE SOLICITUD CON CARÁCTER DE DECLARACIÓN JURADA (DJ). 

2. FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO. 
3. FOTOCOPIA DE CONTRATO DE ALQUILER Y/O ANTICRETICO EN EL QUE ESPECIFIQUE LA 

ACTIVIDAD ECONÓMICA (Si corresponde).  

4. FOTOCOPIA LEGALIZADA DE LA LICENCIA AMBIENTAL O CERTIFICACIÓN (SI CORRESPONDE) 
(Lenocinios, Clubes nocturnos, Cabaret, Karaokes y discoteca, Moteles, Hoteles, Salón de eventos, 

Residenciales, Hostales, Alojamientos, Panadería, confitería, Choricerías, Repostería, Centro 

convenciones sociales, Peñas, Salteñeria). 
5. FOTOCOPIA DE CONTRATO DE GERES (Lenocinios, Clubes nocturnos, Cabaret, Karaokes y 

discoteca, Moteles, Hoteles, Salón de eventos, Residenciales, Hostales, Alojamientos, Restaurantes, 

Chicherías, Chicharroñería, Venta de pollos al espiedo, Pensión, Panadería, Venta de comida rápida 

y afines, Choricerías, Snack, Bares y Cantinas, Centro convenciones sociales, Sillpancheria, 
Wisquerias, Peñas, Churrasquerías, Venta de Charque, Pizzerías, Salón de eventos Infantiles). 

6. FOTOCOPIA DE CONTRATO O CERTIFICACIÓN DE GERES (Confitería). 

7. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ORIGINAL PARA LA RENOVACIÓN (EN CASO DE EXTRAVIO Y/O 
PERDIDA PUBLICAR EN PERIÓDICO DE CIRCULACIÓN NACIONAL. 

8. VALORES MUNICIPALES BS. 60 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVO (Adquirir en caja 

central y/o sub alcaldías que corresponda). 
9. VALORES MUNICIPALES BS. 40 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO RENOVACION (adquirir en 

caja central y/o sub alcaldías que corresponda). 

Resolución Administrativa Nº 060/2020 

Fecha de Aprobación: 19-06-2020 
 

Versión: 1 

 

 
Nota: Las siguientes actividades se encuentran dentro de Micro Empresarial: 

 

Lenocinios, Clubes nocturnos, Cabaret Venta de rellenos

Karaokes y discoteca Choricerías

M oteles Repostería

Hoteles Snack

Salón de eventos Heladería - confitería

Residenciales Bares y Cantinas

Hostales Centro convenciones sociales

Alo jamientos Sillpancheria

Restaurantes Wisquerias 

Chicherías Peñas

Chicharroneria Churrasquerías

Venta de pollos al espiedo, leña, brasa, broasterias. Venta de Charque

Pensión Pizzerías

Panadería Salteñeria

Venta de comida rápida y afines Salón de eventos Infantiles

Confitería

A C T IVID A D  M IC R O EM P R ESA R IA L



 
 

 

 
 
 

 

REQUISITOS DE SERVICIOS TÉCNICOS Y TALLERES 
 

1. FORMULARIO DE SOLICITUD CON CARÁCTER DE DECLARACIÓN JURADA (DJ). 

2. FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO. 
3. FOTOCOPIA DE CONTRATO DE ALQUILER Y/O ANTICRETICO EN EL QUE ESPECIFIQUE LA 

ACTIVIDAD ECONÓMICA (Si corresponde) (Parqueo Privado, Taller de Carrocerías).  

4. FOTOCOPIA LEGALIZADA DE LA LICENCIA AMBIENTAL O CERTIFICACIÓN (SI CORRESPONDE) 
(Taller de Carrocerías, Taller de conversión de gas, Taller de Tornería, Taller de Carpintería, Taller 

de Chapería y pintura, Taller de balatas). 

5. FOTOCOPIA DE CONTRATO DE GERES (Taller de Carrocerías, Taller de balatas, Taller de letreros 

publicitarios, Taller de Parabrisas). 
6. FOTOCOPIA DE CONTRATO O CERTIFICACIÓN DE GERES (Taller de Tornería, Taller de Carpintería, 

Taller de Chapería y pintura, Taller de electrodomésticos, Taller de Radiadores, Taller de Tapicería, 

Carpintería de aluminio). 
7. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ORIGINAL PARA LA RENOVACIÓN (EN CASO DE EXTRAVIO Y/O 

PERDIDA PUBLICAR EN PERIÓDICO DE CIRCULACIÓN NACIONAL. 

8. VALORES MUNICIPALES BS. 60 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVO (Adquirir en caja 
central y/o sub alcaldías que corresponda). 

9. VALORES MUNICIPALES BS. 40 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO RENOVACION (adquirir en 

caja central y/o sub alcaldías que corresponda). 
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Nota: Las siguientes actividades se encuentran dentro de Servicios Técnicos y Talleres: 

 

Parqueo Privado Taller de motos

Taller de Carrocerías Taller de Bicicletas

Rectificador de motores y afines Taller Radio técnico

Taller de conversión de gas M antenimiento de computadoras

Taller de mecánica automotriz  Taller de Radiadores

Taller de Tornería Taller de Chapas

Taller de Carpintería Taller de escapes

Taller de Chapería y pintura Taller de Tapicería

Taller de balatas Taller de bordados

Taller de Soldadura, Cerrajerías Taller de Fibras y stops

Taller de M uellerías Taller de Refrigeración y Oxigeno

Taller eléctrico Taller de Parabrisas

Taller de reconstrucción en general Reparación de maquinaria industrial

Taller de letreros publicitarios Taller de baterías

Taller de electrodomésticos Taller muñones

Taller gomería Carpintería de aluminio

Taller de Copiado de llaves Taller mantenimiento y refrigeración de vehículos 

A C T IVID A D  SER VIC IOS T ÉC N IC OS Y T A LLER ES



 
 

 

 
 

REQUISITOS DE SERVICIOS DE DISTRACCIÓN Y 
ESPARCIMIENTO 

 
1. FORMULARIO DE SOLICITUD CON CARÁCTER DE DECLARACIÓN JURADA (DJ). 

2. FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO. 

3. FOTOCOPIA DE CONTRATO DE ALQUILER Y/O ANTICRETICO EN EL QUE ESPECIFIQUE LA 
ACTIVIDAD ECONÓMICA (Si corresponde) (Complejos Deportivos, Piscinas, Saunas, Canchas de 

Raquet Wally Frontones, Gimnasios).  

4. FOTOCOPIA LEGALIZADA DE LA LICENCIA AMBIENTAL O CERTIFICACIÓN (SI CORRESPONDE) 

(Complejos Deportivos, Piscinas, Saunas, Canchas de Raquet Wally Frontones, Gimnasios, Cines). 
5. FOTOCOPIA DE CONTRATO DE GERES (Complejos Deportivos, Piscinas, Saunas, Canchas de Raquet 

Wally Frontones, Gimnasios, Salón de billar, Cines). 

6. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ORIGINAL PARA LA RENOVACIÓN (EN CASO DE EXTRAVIO Y/O 
PERDIDA PUBLICAR EN PERIÓDICO DE CIRCULACIÓN NACIONAL. 

7. VALORES MUNICIPALES BS. 60 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVO (Adquirir en caja 

central y/o sub alcaldías que corresponda). 
8. VALORES MUNICIPALES BS. 40 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO RENOVACION (adquirir en 

caja central y/o sub alcaldías que corresponda). 
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Nota: Las siguientes actividades se encuentran dentro de Servicios de Distracción y esparcimiento: 

 
 
 

 

 

 
 
 
 

 

 
 
 

A C T IVID A D ES D E SER VIC IOS D E 

D IST R A C C IÓN  Y ESP A R C IM IEN T O

Canchas de Raquet Wally Frontones

Gimnasios

Salón de billar

Juegos electrónicos, Video Club

Cines

Nintendo y video juegos



 
 

 

REQUISITOS DE ACTIVIDADES DE COMERCIO EN GENERAL 
 

1. FORMULARIO DE SOLICITUD CON CARÁCTER DE DECLARACIÓN JURADA (DJ). 

2. FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO. 

3. FOTOCOPIA DE CONTRATO DE ALQUILER Y/O ANTICRÉTICO EN EL QUE ESPECIFIQUE LA 
ACTIVIDAD ECONÓMICA (Ferreterías, Supermercado, Micro mercado, Licorerías, Agencia o 

distribuidora de Cerveza, Agencia o distribuidora de Cerveza). 

4. FOTOCOPIA LEGALIZADA DE LA LICENCIA AMBIENTAL O CERTIFICACIÓN (SI CORRESPONDE) 
(Supermercado, Micro mercado). 

5. PLANO DE CONSTRUCCION APROBADO DEL INMUEBLE COPIA LEGALIZADA POR GAMS PARA 

MICROMERCADO SUPERMERCADO Y LICORERIA (Supermercado, Micro mercado, Licorerías). 
6. FOTOCOPIA DE NUMERO DE IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA (NIT) (Supermercado, Micro mercado, 

Licorerías). 

7. CROQUIS DE DISTRIBUCION E INSTALACION ELECTRICA ELABORADO POR PROFESIONAL 
AUTORIZADO PARA MICROMERCADOS Y SUPERMERCADO (Supermercado, Micro mercado). 

8. FOTOCOPIA DE CONTRATO DE GERES (Supermercado, Mingitorios y duchas, Venta de lubricantes, 

Decorado de autos, Centro de acopio papel y plásticos, Micro mercado, Cambio de Aceite Automotor, 
Licorerías, Agencia o distribuidora de Cerveza).  

9. FOTOCOPIA DE CONTRATO O CERTIFICACION DE GERES (Ferreterías, Estilistas y salón de belleza, 

Salones de peluquería). 

10. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ORIGINAL PARA LA RENOVACIÓN (EN CASO DE EXTRAVIO Y/O 
PERDIDA PUBLICAR EN PERIÓDICO DE CIRCULACIÓN NACIONAL. 

11. VALORES MUNICIPALES BS. 60 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVO (Adquirir en caja 

central y/o sub alcaldías que corresponda). 
12. VALORES MUNICIPALES BS. 40 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO RENOVACION (adquirir en 

caja central y/o sub alcaldías que corresponda). 
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Nota: Las siguientes actividades se encuentran dentro de la categoría de Comercio en General:  

 

Ferreterías Librerías Bisutería 

Venta de vehículos. Servicios de  internet Cambio de Aceite Automotor

Venta de cerámica Venta de calzados Licorerías

Supermercado Venta de máquinas de coser Agencia o distribuidora de Cerveza

Venta de repuestos  automotores y afines Venta de gorros y sombreros Agencia o distribuidora de Cerveza

Distribuidora de cemento Venta de maletas Venta o distribución de M aquinaria Industrial

M ingitorios y duchas Venta de relo jes, calculadoras Venta de carpas

Venta de material de construcción Venta de sellos de goma Venta de instrumentos musicales

Venta de parquet y machimbre Venta de tintas para imprenta Venta de K`oas

Venta de lubricantes Venta de lana y afines Disquerías

Venta de fotocopiadora e insumos Venta de hielo Venta de plantas

Venta de bombas de agua Venta de material deportivo Venta de productos apícolas

Venta de muebles y afines Cabinas telefónicas Venta de catres 

Agencia de fideo Venta de ropa Venta de productos agríco la

Venta de parabrisas Venta de Frazadas y edredones Venta de pintura y afines

Venta  de pernos y afines Venta de viguetas Venta de mármol 

Venta de baterías Venta de venesta Venta de artículos de limpieza

Venta de computadoras y afines  Centro de acopio papel y plásticos Venta de equipos dentales

Venta de productos lácteos Venta de gafas Venta de equipos de sonido

Decorado de autos Venta de telas Venta de plastaformos 

Frial Venta de huevos Venta de productos farmacéuticos 

Venta de electrodomésticos y afines Servicios de alquiler de sillas, mesas, vajillas Venta de productos odonto lógicos 

Venta de celulares y  afines Limpieza de ropa en seco y vapor Venta de insumos para laboratorios 

Venta de Rep. electrónicos y afines M icro mercado Venta de artículos dentales 

Laboratorios fotográficos Venta de llantas Venta de utensilios de hogar 

Servicios de amplificación Venta de lapidas Venta de productos naturales

Funerarias, fundiciones Venta de material eléctrico Estudio de grabación 

Tintorerías Venta de accesorios de vehículos Carnicería

Estilistas y salón de belleza Venta de aceite Venta de pollo

Salones de peluquería Venta de piedra laja Técnico de celulares

Servicio de fotocopiadoras Venta de productos químicos Venta tostados y afines

Otras ventas no especificas 

C OM ER C IO EN  GEN ER A L



 
 

 
 

REQUISITOS DE ACTIVIDADES DE COMERCIO 
MINORISTA 

 
1. FORMULARIO DE SOLICITUD CON CARÁCTER DE DECLARACIÓN JURADA (DJ). 

2. FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO. 

3. FOTOCOPIA DE CONTRATO O CERTIFICACIÓN DE GERES (Vidrierías, Almacén). 
4. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ORIGINAL PARA LA RENOVACIÓN (EN CASO DE 

EXTRAVIO Y/O PERDIDA PUBLICAR EN PERIÓDICO DE CIRCULACIÓN NACIONAL. 

5. VALORES MUNICIPALES BS. 60 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVO (Adquirir en 
caja central y/o sub alcaldías que corresponda). 

6. VALORES MUNICIPALES BS. 40 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO RENOVACION 

(adquirir en caja central y/o sub alcaldías que corresponda). 
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Nota: Las siguientes actividades se encuentran dentro de la categoría de Comercio Minorista: 

 

 

  

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

Venta de cosméticos Venta de cristalería

Venta de cotillones, piñatas Joyerías

Venta de semillas Flete de ropas y disfraces

Venta de regalos Zapateros

Pulperías y Tiendas de  barrio Sastrerías corte y confección  

Venta de artículos plásticos Herrería

Venta de artesanías Tienda de abarrotes

Venta de  textiles Florería

Venta de cuero y cerinas Almacén

Venta de co lchones Proveedora 

Vidrierías Taller de costura y afines 

Venta de  juguetes Venta de go losinas,  y afines

Venta de  alimentos balanceados

C OM ER C IO M IN OR IST A



 
 

 

 
 

 

REQUISITOS DE ACTIVIDADES INDEPENDIENTES Y 
PROFESIONALES 

 

1. FORMULARIO DE SOLICITUD CON CARÁCTER DE DECLARACIÓN JURADA (DJ). 

2. FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO. 
3. FOTOCOPIA DE TÍTULO EN PROVISIÓN NACIONAL (Oficinas, auditores, contadores, 

Oficinas de arquitectos, Ingenieros, Topógrafos, Servicios Jurídicos (Abogados)). 

4. FOTOCOPIA DE CONTRATO O CERTIFICACIÓN DE GERES (Organizaciones no 

gubernamentales (ONGs). 
5. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ORIGINAL PARA LA RENOVACIÓN (EN CASO DE 

EXTRAVIO Y/O PERDIDA PUBLICAR EN PERIÓDICO DE CIRCULACIÓN NACIONAL. 

6. VALORES MUNICIPALES BS. 60 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVO (Adquirir en 
caja central y/o sub alcaldías que corresponda). 

7. VALORES MUNICIPALES BS. 40 PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO RENOVACION 

(adquirir en caja central y/o sub alcaldías que corresponda). 
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Nota: Las siguientes actividades se encuentran dentro independientes y profesionales: 

 

Organizaciones empresariales Notaria de fe publica

Organizaciones profesionales Servicios de Transcripciones

Empresas Consultoras en general Técnicos en general

Servicios de investigación Servicios de seguridad física y vigilancia

Servicios de estudio de mercado Actividades de astro logía

Oficinas, auditores, contadores Oficina de Servicios

Oficinas de arquitectos, Ingenieros, Topógrafos. Oficinas Publicitarias

Servicios Jurídicos (Abogados) Oficinas de agua potable (cooperativas)

Oficina de Registro Civil Organizaciones no gubernamentales (ONGs)

A C T IVID A D  IN D EP EN D IEN T ES Y P R OF ESION A LES


